ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczgce zamoéwienia ustugi doradztwa specjalistycznego w zakresie przygotowania
diagnoz polityk publicznych przez organizacje pozarzgdowe
w ramach projektu ,Mosty Partycypaciji: NGO dla polityk publicznych” o numerze FERS.04.06-
IP.04-0062/23, realizowanego przez Pracownie Zréwnowazonego Rozwoju w partnerstwie z
Fundacjg Laboratorium Badan i Dziatah Spotecznych SoclLab dofinansowanego przez Unig
Europejskqg w ramach programu ,Rozwéj dialogu obywatelskiego — Fundusze Europejskie

dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027".

I.ZAMAWIAJACY
Nazwa i adres zamawiajgcego
Pracownia Zrbwnowazonego Rozwoju
ul. $w. Katarzyny 5/3
87-100 Toruh
NIP 956 219 30 61

www.pzr.org.pl

Osoba do kontaktu
Sylwia Zulewska
s.zulewska@pzr.org.pl

tel. 796 130 965

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Rodzaj i przedmiot zaméwienia
Przedmiotem zaméwienia jest doradztwo dla organizacji pozarzgdowych w zakresie
przygotowania diagnoz funkcjonowania polityk publicznych wraz z opracowaniem raportu

w wymiarze ok. 65h



2. Opis realizacji przedmiotu zaméwienia
Zakres doradztwa uwzglednia¢ bedzie:

1) wsparcie organizacii pozarzgdowych w zebraniu i analizie danych dotyczgcych
polityk publicznych;

2) wsparcie organizacji pozarzgdowych w przygotowaniu raportu podsumowujgcego z
zastosowaniem matrycy analizy funkcjonowania polityk publicznych dostarczone;j
przez Zamawiajgcego;

3) ostateczna weryfikacja raportéw dotyczqcych diagnoz polityk publicznych

przygotowanych przez organizacje pozarzqgdowe.

Wykonawca bedzie zobligowany do wspétpracy z organizacjami pozarzgdowymi (ok 13
organizacji), na rzecz ktérej bedzie swiadczone wsparcie. Wsparcie bedzie odbywag sie za
pomocq korespondencji mailowej, wymiany plikdbw tekstowych i w razie potrzeby takze

rozmoéw telefonicznych oraz spotkah online

Zamawiajgcy szacuje, ze wsparcie przeznaczone na jedng organizacje wyniesie srednio 1-5
godzin zegarowych. Weryfikacja godzin udzielanego wsparcia bedzie odbywaé sie na
podstawie ewidenciji prowadzonej przez Wykonawce - wedtug wzoru dostarczonego przez

Zamawiajgcego.

W ramach wykonywanych obowigzkéw Wykonawca bedzie w Scistym kontakcie z
Zamawiajgcym i innymi specjalistami zaangazowanymi w realizacje projektu. Ustuga
bedzie Swiadczona od dnia podpisania umowy w zalezno$ci od zapotrzebowania i wedtug
indywidualnych ustalen z organizacjami. Planowany na etapie zapytania termin

zakohczenia realizacji ustug — 31.03.2026

3. Oferty czesciowe

Nie dopuszcza sie sktadanie ofert czeSciowych.



4. Przewidywany termin wykonania zamoéwienia

Od dnia podpisania umowy do 31.03.2026.
5. Miejsce i sposob realizacji zaméwienia

Ustuga odbywaé bedzie si¢ w miejscu przebywania Wykonawcy ustugi, wszelkie konsultacje

i uzgodnienia odbywac¢ sie bedqg na odlegtos¢.

6. Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie zaméwienia mogqg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki okreslone
w aktualnych zasadach finansowania Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027, Ustawie wdrozeniowej z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach
realizacji zadanh finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-
2027 oraz wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnoéci wydatkédw na lata 2021-2027 dla
projektéw EFS+
Oferty mogq sktadaé wytgcznie Wykonawcy, ktorzy spetniajq nastepujgce warunki: 1)
posiadajg minimum 2-letnie doswiadczenie w realizacji diagnoz i/lub ewaluacji polityk
publicznych i/lub projektéw spotecznych realizowanych w obrebie polityk publicznych,
Weryfikacja spetnienia warunkéw bedzie si¢ odbywaé na podstawie opisu dodwiadczenia

przedstawionego przez Wykonawce w Ofercie.

W postepowaniu nie mogqg bra¢ udziatu Wykonawcy, ktérzy sq powigzani zZamawiajgcym
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sig wzajemne
powiqzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowiqgzah w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi  w imieniu
Zamawiajgcego czynnoSci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajqce w szczegdlnosci na:

« uczestniczeniu w spbtce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, «

posiadaniu co najmniej 10 % udziatdéw lub akcji,

* petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,



petnomocnika,

* pozostawaniu w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli

PROCEDURA SKtADANIA | WYBORU OFERTY

1. Tryb udzielenia zaméwienia
Fundacja Pracownia Zrownowazonego Rozwoju jest podmiotem, ktory nie jest zobowigzany
do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2016,
poz. 1020 z pdzn. zm.), ani zasady konkurencyjnosci z uwagi koszt oferowanej ustugi ponizej
80 000 zt netto. W postepowaniu stosuje sie regulacje wewnetrzne z poszanowaniem zasad
uczciwej konkurenciji.

2. Kryteria oceny ofert

Ocena ofert nastqpi na podstawie nastgpujgcych kryteridw

Doswiadczenie w prowadzeniu doradztwa specjalistycznego z obszaru podanego w tresci
niniejszego zapytania ofertowego w okresie ostatnich 3 lat w zakresie: 1) cena godziny
doradztwa; punktacja od 0-3 pkt;

2) doswiadczenie w realizacji diagnoz if/lub ewaluacji polityk publicznych iflub
projektdw spotecznych realizowanych w obrebie polityk publicznych - liczba
zrealizowanych ustug; punktacja od 0-5 pkt;

3) doswiadczenie w realizacji diagnoz iflub ewaluacji polityk publicznych iflub
projektow spotecznych realizowanych w obrebie polityk publicznych — réznorodnosé
zrealizowanych ustug; punktacja od 0-5 pkt;

4) do$wiadczenie we wspétpracy iflub swiadczeniu ustug doradczych na rzecz
organizacji pozarzgdowych; punktacja od 0-5 pkt;

Ocena zostanie dokonana na podstawie udokumentowanych ustug zrealizowanych przez

Wykonawce.

INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

1. Termin oraz miejsce sktadania ofert



Wykonawca moze ztozy€ tylko jednq oferte. Tre$¢€ oferty musi odpowiadac treSci niniejszego
zapytania ofertowego.

Oferty nalezy sktada¢ w wersji elektronicznej, wedtug zatgczonego formularza na adres:
s.zulewska@pzr.org.pl do dnia 20.08.2025 do godz. 17.00.

Dopuszczalne jest zarbwno uzycie elektronicznego podpisu kwalifikowanego jak i skanéw
papierowych wersji dokumentéw podpisanych tradycyjnie.

Oferty ztozone po terminie nie bedq rozpatrywane.

Niekompletna oferta zostanie odrzucona.

2. Sposéb sporzqdzenia oferty
Oferte mozna sktada¢ wytqgcznie na formularzu, ktérego wzoér przedstawiono w zatqczniku nr
1 do niniejszego zapytania ofertowego.
Wraz z ofertg konieczne jest ztozenie nastepujgcych dokumentoéw:

« Zatgceznik nr 2 o braku powigzan kapitatowych i osobowych.

3. Informacje dodatkowe
Zamawiajgcy zastrzega, iz warunki ogtoszenia mogqg by¢ zmienione lub ogtoszenie moze
zosta¢ anulowane, o czym Wykonawcy zostang powiadomieni. Nabor ofert moze zostaé
zamknigty bez wybrania Wykonawcy. Zamawiajgcy moze podjg¢ indywidualne negocjacje
z Wykonawcq, ktérego oferta bedzie najkorzystniejsza oraz zastrzega sobie prawo do
odstgpienia od udzielenia zaméwienia w wypadku nieuzyskania porozumienia w toku
prowadzonych negocjaciji.
Oferty niekompletne i ztozone po wyznaczonym terminie sktadania ofert nie bedg
rozpatrywane.
Dopuszczalng i akceptowalng formaq korespondencji na kazdym etapie jest forma
elektroniczna.
O wynikach postepowania jego uczestnicy zostang poinformowani drogg mailowq. Warunki
zawarcia umowy z wytonionym Wykonawcq zostanie zawarta pisemna umowa na

podstawie wzoréw umow stosowanych u Zamawiajgcego.



W przypadku nieprzewidzianych na etapie zapytania ofertowego okoliczno$ci majgcych
wplyw na readlizacje zamodwienia, ktére bedq niezalezne od Zamawiajgcego oraz
Wykonawcy i jednocze$nie nie bedq niekorzystne dla Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze
podjg¢ decyzje o zmianie warunkéw umowy lub zaproponowaé stosowne zmiany.

ZAtACZNIK NR 1 do zapytania ofertowego

(miejscowosé) (data)
Zamawiajgcy:
Pracownia Zrbwnowazonego Rozwoju
ul. $w. Katarzyny 5/3
87-100 Toruh

NIP 956 219 30 61

Wykonawca:

(nazwa, adres siedziby Wykonawcy lub imig i nazwisko oraz adres zamieszkania, NIP (jesli

dotyczy), telefon kontaktowy)

FORMULARZ OFERTY
Odpowiadajgc na zaproszenie do ztozenia oferty dotyczqcej zaméwienia na ustugi
doradztwa specjalistycznego w zakresie przygotowania diagnoz polityk publicznych
przez organizacje pozarzgdowe w ramach projektu ,Mosty Partycypaciji: NGO dla polityk
publicznych” o numerze FERS.04.06-1P.04-0062/23, realizowanego przez Pracownig
Zrbwnowazonego Rozwoju w partnerstwie z Fundacjg Laboratorium Badaf i Dziatah

Spotecznych SoclLab dofinansowanego przez Unig Europejskg w ramach programu ,Rozwoj



dialogu obywatelskiego — Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027
oferuje wykonanie ustugi bedgcej przedmiotem zamoéwienia, zgodnie z wymogami
zawartymi w zapytaniu ofertowym.
Akceptuje zakres godzinowy Swiadczenia ustugi w wymiarze ok 65 godzin zegarowych dla
ok. 13 organizaciji pozarzgdowych.

€ TAK

€ NIE
Akceptuje terminy Swiadczenia doradztwa do dnia 31.03.2025.

€ TAK

€ NIE
Posiadam wymagane minimum 2-letnie doswiadczenie w realizacji diagnoz i/lub ewaluaciji
polityk publicznych iflub projektow spotecznych realizowanych w obrebie polityk
publicznych.

€ TAK

€ NIE
Proponowana stawka wynagrodzenia za godzing doradztwa (stawka w kwocie brutto, w
przypadku umoéw cywilnoprawnych, musi uwzglednia¢ wszystkie niezbedne koszty, w tym
podatki, sktadki na ubezpieczenia spoteczne oraz koszty ponoszone przez pracodawce

(zleceniodawce):

Wykaz doSwiadczenia oraz ustug specjalistycznych doradczych realizowanych przez

Wykonawce w okresie ostatnich 3 lat:

doswiadczenie w realizacji diagnoz i/lub ewaluaciji polityk publicznych iflub

projektéw spotecznych realizowanych w obrebie polityk publicznych (Kryterium1i

2)

Lp. Nazwa ustugi [ dokumentu Opis zakresu ustugi Nazwa podmiotu,
na rzecz ktérego
realizowana byta

ustuga




Lp. Nazwa ustugi Opis zakresu ustugi Nazwa

(w tym grupa podmiotu, na
docelowa) rzecz ktérego

realizowana

byta ustuga

doswiadczenie we wspétpracy z if/lub w $wiadczeniu ustug doradczych na rzecz

organizacji pozarzgdowych (Kryterium 3)

(czytelny podpis Wykonawcy/osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)
ZAtACZNIK NR 2 do zapytania ofertowego

, dnia roku

(miejscowosé) (data)

OSWIADCZENIE

o braku powigzan kapitatowych i osobowych



Przystepujgc do udziatu w postgpowaniu na realizacje wykonania ustug na podstawie
ogtoszenia oferty dotyczqgcej zaméwienia na ustugi doradztwa specjalistycznego w
zakresie przygotowania diagnoz polityk publicznych przez organizacje pozarzgdowe w
ramach projektu ,Mosty Partycypaciji: NGO dla polityk publicznych” o numerze FERS.04.06-
IP.04-0062/23 oéwiadczam, ze nie jest podmiotem powigzanym z Zamawiajgcym osobowo
lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania migdzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzah w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy a Wykonawcq, polegajqce w szczegdlnosci na:
« uczestniczeniu w spdtce jako wspdinik spotki cywilnej lub spotki osobowej, «
posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,
* petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzqdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
*» pozostawaniu w zwigzku matzefniskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

(czytelny podpis Wykonawcy/osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)



