
ZAPYTANIE OFERTOWE  

dotyczące zamówienia usługi doradztwa specjalistycznego w zakresie przygotowania  

diagnoz polityk publicznych przez organizacje pozarządowe  

w ramach projektu „Mosty Partycypacji: NGO dla polityk publicznych” o numerze FERS.04.06- 

IP.04-0062/23, realizowanego przez Pracownię Zrównoważonego Rozwoju w partnerstwie  z 

Fundacją Laboratorium Badań i Działań Społecznych SocLab dofinansowanego przez Unię  

Europejską w ramach programu „Rozwój dialogu obywatelskiego — Fundusze Europejskie  

dla Rozwoju Społecznego 2021–2027”.  

I. ZAMAWIAJĄCY   

Nazwa i adres zamawiającego  

Pracownia Zrównoważonego Rozwoju   

ul. św. Katarzyny 5/3  

87-100 Toruń   

NIP 956 219 30 61   

www.pzr.org.pl  

Osoba do kontaktu   

Sylwia Żulewska  

s.zulewska@pzr.org.pl  

tel. 796 130 965  

II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA   

1. Rodzaj i przedmiot zamówienia   

Przedmiotem zamówienia jest doradztwo dla organizacji pozarządowych w zakresie  

przygotowania diagnoz funkcjonowania polityk publicznych wraz z opracowaniem raportu  

w wymiarze ok. 65h   



2. Opis realizacji przedmiotu zamówienia 
Zakres doradztwa uwzględniać będzie:  

1) wsparcie organizacji pozarządowych w zebraniu i analizie danych dotyczących  

polityk publicznych;   

2) wsparcie organizacji pozarządowych w przygotowaniu raportu podsumowującego z  

zastosowaniem matrycy analizy funkcjonowania polityk publicznych dostarczonej  

przez Zamawiającego;  

3) ostateczna weryfikacja raportów dotyczących diagnoz polityk publicznych  

przygotowanych przez organizacje pozarządowe.   

Wykonawca będzie zobligowany do współpracy z organizacjami pozarządowymi (ok 13 

organizacji), na rzecz której będzie świadczone wsparcie. Wsparcie będzie odbywać się za  

pomocą korespondencji mailowej, wymiany plików tekstowych i w razie potrzeby także  

rozmów telefonicznych oraz spotkań online   

Zamawiający szacuje, że wsparcie przeznaczone na jedną organizację wyniesie średnio 1-5  

godzin zegarowych. Weryfikacja godzin udzielanego wsparcia będzie odbywać się na  

podstawie ewidencji prowadzonej przez Wykonawcę - według wzoru dostarczonego przez  

Zamawiającego.   

W ramach wykonywanych obowiązków Wykonawca będzie w ścisłym kontakcie z  

Zamawiającym i innymi specjalistami zaangażowanymi w realizację projektu.  Usługa 

będzie świadczona od dnia podpisania umowy w zależności od zapotrzebowania i  według 

indywidualnych ustaleń z organizacjami. Planowany na etapie zapytania termin  

zakończenia realizacji usług – 31.03.2026  

3. Oferty częściowe  

Nie dopuszcza się składanie ofert częściowych.   



4. Przewidywany termin wykonania zamówienia  

Od dnia podpisania umowy do 31.03.2026. 
5. Miejsce i sposób realizacji zamówienia  

Usługa odbywać będzie się w miejscu przebywania Wykonawcy usługi, wszelkie konsultacje  

i uzgodnienia odbywać się będą na odległość.   

6. Warunki udziału w postępowaniu  

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki określone  

w aktualnych zasadach finansowania Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju  

Społecznego 2021-2027, Ustawie wdrożeniowej z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach  

realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-  

2027 oraz wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 dla  

projektów EFS+  

Oferty mogą składać wyłącznie Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki: 1) 

posiadają minimum 2-letnie doświadczenie w realizacji diagnoz i/lub ewaluacji  polityk 

publicznych i/lub projektów społecznych realizowanych w obrębie polityk  publicznych,   

Weryfikacja spełnienia warunków będzie się odbywać na podstawie opisu doświadczenia  

przedstawionego przez Wykonawcę w Ofercie.   

W postępowaniu nie mogą brać udziału Wykonawcy, którzy są powiązani z Zamawiającym  

osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne  

powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania  

zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu  

Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury  

wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:  

• uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, • 

posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji,  

• pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta,  



pełnomocnika,  

• pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa  w 

linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia  

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli 

PROCEDURA SKŁADANIA I WYBORU OFERTY   

1. Tryb udzielenia zamówienia  

Fundacja Pracownia Zrównoważonego Rozwoju jest podmiotem, który nie jest zobowiązany  

do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2016,  

poz. 1020 z późn. zm.), ani zasady konkurencyjności z uwagi koszt oferowanej usługi poniżej  

80 000 zł netto. W postepowaniu stosuje się regulacje wewnętrzne z poszanowaniem zasad  

uczciwej konkurencji.   

2. Kryteria oceny ofert  

Ocena ofert nastąpi na podstawie następujących kryteriów  

Doświadczenie w prowadzeniu doradztwa specjalistycznego z obszaru podanego w treści  

niniejszego zapytania ofertowego w okresie ostatnich 3 lat w zakresie:  1) cena godziny 

doradztwa; punktacja od 0-3 pkt;  

2) doświadczenie w realizacji diagnoz i/lub ewaluacji polityk publicznych i/lub  

projektów społecznych realizowanych w obrębie polityk publicznych – liczba  

zrealizowanych usług; punktacja od 0-5 pkt;   

3) doświadczenie w realizacji diagnoz i/lub ewaluacji polityk publicznych i/lub  

projektów społecznych realizowanych w obrębie polityk publicznych – różnorodność  

zrealizowanych usług; punktacja od 0-5 pkt;   

4) doświadczenie we współpracy i/lub świadczeniu usług doradczych na rzecz  

organizacji pozarządowych; punktacja od 0-5 pkt;  

Ocena zostanie dokonana na podstawie udokumentowanych usług zrealizowanych przez  

Wykonawcę.   

INFORMACJE ADMINISTRACYJNE  

1. Termin oraz miejsce składania ofert   



Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego  

zapytania ofertowego.   

Oferty należy składać w wersji elektronicznej, według załączonego formularza na adres: 

s.zulewska@pzr.org.pl do dnia 20.08.2025 do godz. 17.00.   

Dopuszczalne jest zarówno użycie elektronicznego podpisu kwalifikowanego jak i skanów  

papierowych wersji dokumentów podpisanych tradycyjnie. 

Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.  

Niekompletna oferta zostanie odrzucona.  

2. Sposób sporządzenia oferty  

Ofertę można składać wyłącznie na formularzu, którego wzór przedstawiono w załączniku nr  

1 do niniejszego zapytania ofertowego.  

Wraz z ofertą konieczne jest złożenie następujących dokumentów:  

• Załącznik nr 2 o braku powiązań kapitałowych i osobowych.  

3. Informacje dodatkowe  

Zamawiający zastrzega, iż warunki ogłoszenia mogą być zmienione lub ogłoszenie może  

zostać anulowane, o czym Wykonawcy zostaną powiadomieni. Nabór ofert może zostać  

zamknięty bez wybrania Wykonawcy. Zamawiający może podjąć indywidualne negocjacje  

z Wykonawcą, którego oferta będzie najkorzystniejsza oraz zastrzega sobie prawo do  

odstąpienia od udzielenia zamówienia w wypadku nieuzyskania porozumienia w toku  

prowadzonych negocjacji.  

Oferty niekompletne i złożone po wyznaczonym terminie składania ofert nie będą  

rozpatrywane.  

Dopuszczalną i akceptowalną formą korespondencji na każdym etapie jest forma  

elektroniczna.   

O wynikach postępowania jego uczestnicy zostaną poinformowani drogą mailową. Warunki 

zawarcia umowy z wyłonionym Wykonawcą zostanie zawarta pisemna umowa na  

podstawie wzorów umów stosowanych u Zamawiającego.  



W przypadku nieprzewidzianych na etapie zapytania ofertowego okoliczności mających  

wpływ na realizację zamówienia, które będą niezależne od Zamawiającego oraz  

Wykonawcy i jednocześnie nie będą niekorzystne dla Zamawiającego, Zamawiający może  

podjąć decyzję o zmianie warunków umowy lub zaproponować stosowne zmiany. 

ZAŁĄCZNIK NR 1 do zapytania ofertowego  

......................................, dnia ........................... roku  

 (miejscowość) (data)  

Zamawiający:  

Pracownia Zrównoważonego Rozwoju   

ul. św. Katarzyny 5/3  

87-100 Toruń   

NIP 956 219 30 61   

Wykonawca:  

 

 
 
(nazwa, adres siedziby Wykonawcy lub imię i nazwisko oraz adres zamieszkania, NIP (jeśli  

dotyczy), telefon kontaktowy)  

FORMULARZ OFERTY  

Odpowiadając na zaproszenie do złożenia oferty dotyczącej zamówienia na usługi  

doradztwa specjalistycznego w zakresie przygotowania diagnoz polityk publicznych  

przez organizacje pozarządowe w ramach projektu „Mosty Partycypacji: NGO dla polityk  

publicznych” o numerze FERS.04.06-IP.04-0062/23, realizowanego przez Pracownię  

Zrównoważonego Rozwoju w partnerstwie z Fundacją Laboratorium Badań i Działań  

Społecznych SocLab dofinansowanego przez Unię Europejską w ramach programu „Rozwój  



dialogu obywatelskiego — Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021–2027”  

oferuję wykonanie usługi będącej przedmiotem zamówienia, zgodnie z wymogami  

zawartymi w zapytaniu ofertowym.  

Akceptuję zakres godzinowy świadczenia usługi w wymiarze ok 65 godzin zegarowych dla  

ok. 13 organizacji pozarządowych.   

€ TAK   

€ NIE  

Akceptuję terminy świadczenia doradztwa do dnia 31.03.2025.   

€ TAK   

€ NIE  

Posiadam wymagane minimum 2-letnie doświadczenie w realizacji diagnoz i/lub ewaluacji  

polityk publicznych i/lub projektów społecznych realizowanych w obrębie polityk  

publicznych.   

€ TAK   

€ NIE  

Proponowana stawka wynagrodzenia za godzinę doradztwa (stawka w kwocie brutto, w  

przypadku umów cywilnoprawnych, musi uwzględniać wszystkie niezbędne koszty, w tym  

podatki, składki na ubezpieczenia społeczne oraz koszty ponoszone przez pracodawcę  

(zleceniodawcę):   

Wykaz doświadczenia oraz usług specjalistycznych doradczych realizowanych przez  

Wykonawcę w okresie ostatnich 3 lat: 

doświadczenie w realizacji diagnoz i/lub ewaluacji polityk publicznych i/lub 

projektów  społecznych realizowanych w obrębie polityk publicznych (Kryterium 1 i 

2) 

Lp.  Nazwa usługi / dokumentu  Opis zakresu usługi  Nazwa podmiotu,  

na rzecz którego  

realizowana była  

usługa 



    

    

    

    

 
 

Lp.  Nazwa usługi  Opis zakresu usługi 

(w  tym grupa 

docelowa) 

Nazwa 

podmiotu,  na 

rzecz którego  

realizowana 

była  usługa 

doświadczenie we współpracy z i/lub w świadczeniu usług doradczych na rzecz  

organizacji pozarządowych (Kryterium 3) 

    

    

    

    

    

 
 
…………………………………………………………………………………………………………..  

(czytelny podpis Wykonawcy/osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy) 
ZAŁĄCZNIK NR 2 do zapytania ofertowego  

......................................, dnia ........................... roku  

 (miejscowość) (data)  

OŚWIADCZENIE  

o braku powiązań kapitałowych i osobowych  



Przystępując do udziału w postępowaniu na realizacje wykonania usług na podstawie  

ogłoszenia oferty dotyczącej zamówienia na usługi doradztwa specjalistycznego w  

zakresie przygotowania diagnoz polityk publicznych przez organizacje pozarządowe w 

ramach projektu „Mosty Partycypacji: NGO dla polityk publicznych” o numerze FERS.04.06- 

IP.04-0062/23 oświadczam, że nie jest podmiotem powiązanym z Zamawiającym osobowo  

lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne  

powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania  

zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu  

Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury  

wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:  

• uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, • 

posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji,  

• pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta,  

pełnomocnika,  

• pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa  w 

linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia  

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

…………………………………………………………………………………………………………..  

(czytelny podpis Wykonawcy/osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy) 


